
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศเทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก 
 

เร่ือง แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

.................................................... 
 

   ด้วยเทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก ได้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้
ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีอากร ตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง
พ.ศ.2562  และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม (ฉบับที ่ 2)  พ.ศ.2564                        
ซึ่งกำหนดให้เทศบาลเป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มีอำนาจหน้าที่ในการจัดเก็บภาษีดังกล่าว และเพ่ือ              
เป็นการเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี และเร่งรัดการจัดเก็บภาษี  ของเทศบาลเมือง                  
สุไหงโก-ลก ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ ถูกต้อง ทันตามกำหนดระยะเวลา จึงได้กำหนด
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ โดยกำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาการเสียภาษี ขั้นตอนการดำเนินการ
ช่วงเวลาดำเนินการจัดเก็บ เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลกจึงขอประกาศใช้แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 
 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

   ประกาศ ณ วันที ่10  ตุลาคม พ.ศ. 2565 
 
 

 (นางสุชาดา  พันธ์นรา) 
  นายกเทศมนตรีเมืองสุไหงโก-ลก 
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กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้ 
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คำนำ 
 

  ด้วยเทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก อำเภอสุไหงโก-ลก จังหวัดนราธิวาส เป็นหน่วยงานองค์กร             
ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย           
ภาษีที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ ทั ้งนี ้เพื ่อให้การจัดเก็บรายได้                  
ทุกประเภทมีประสิทธิภาพ ครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายได ้ดังกล่าวฯ ต่อไป 
 

  ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง                        
ทันตามกำหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก จึงได้กำหนด                      
แนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีภาษ ีพ.ศ. 2566 ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ให้บรรลุเป้าหมายสูงสุด  
 

จัดทำแผนโดย 
 

 
(นางลัดดาวัลย์   ขวัญชู) 
หัวหน้าฝ่ายพัฒนารายได ้                                                                               

กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้ เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก                                                                     
อำเภอสุไหงโก-ลก จังหวัดนราธิวาส 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้  

เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก  อำเภอสุไหงโก-ลก  จงัหวัดนราธิวาส 
 

 1. หลักการและเหตุผล 
 

  เพื ่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ของเทศบาลเมืองสุไหงโก -ลก เป็นไปอย่าง
เหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูประบบ
ราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที ่ดีต้องเป็นไปเพื ่อประโยชน์สูงสุดของประชาชน                 
และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการ
สาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้
ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพื ่อพัฒนาประสิทธิภาพการจั ดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ                   
พ.ศ.2566 ขึ้นเพื่อเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงาน และเจ้าหน้าที่ที ่เกี ่ยวข้อง  รวมทั้ง               
เพื่อให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไป
ตามเป้าหมายที่วางไว้ 
 

          การจ ัดทำแผนการจ ัดเก ็บภาษีและพัฒนารายได ้ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.2566 
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้ายตลอดจน
โครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 เพ่ือให้ทราบงานโครงการ กิจการที่จะเกิดขึ้น
ในพื้นที่เทศบาลเมืองสุไหงโกลกประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการ
บริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
 

 2. วัตถุประสงค์ 
 

1. เพ่ือแสดงรายละเอียด ของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรม 
ทั้งหมดท่ีจะดำเนินการจริง ในปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ในพ้ืนที่ของเทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก 

2. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ของเทศบาลเมืองไหงโก-ลกใน 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น 

3. เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมาย และสามารถเพ่ิมรายได้จากการจัดเก็บภาษี 
โดยกำหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพ่ิมข้ึนร้อยละ 3 ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2566 

4. เพ่ือให้เป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงาน ให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมาก 
ยิ่งขึ้น 

5. เพ่ือให้ประชาชนผู้เสียภาษี ได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
6. เพ่ือสร้างมาตรการ แรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ 

พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
/3.วิธีดำเนิน.... 
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3. วิธีการดำเนินงาน 
 

1. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพ่ือวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ.2566 

2. จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วยภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่างๆ 

3. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่างๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
4. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงานและโครงการ 
5. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 

   

4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 

  แผนการดำเนินงาน เพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จ
ภายในเดือนกันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
 

5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 

                     5.1 ดำเนินการตามแผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง แผนการจัดเก็บภาษีป้าย 
แผนปฏิบัติงานตามหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
 

 1) ขั้นเตรียมการ 
 - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และออก 

หนังสือแจ้งเวียน ให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบพิมพ์ ภายในกำหนดเวลา โดยตรวจสอบ            
และคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี ของปีภาษีที่ผ่านมาแล้ว 
 
6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 

1. ทำให้เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงาน 
นี้ เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ 

2. ทำให้เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการ และสามารถ 
ตอบสนองวัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้ 

3. ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 
7. ผู้รับผิดชอบแผน 
 

  ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก อำเภอสุไหงโก-ลก จังหวัดนราธิวาส 
 

8. งบประมาณ 
  ใช้จ่ายจาก เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
 
 

/9.ผลที่คาดว่า.... 
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9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 
 

9.1 สามารถจัดเก็บภาษี ได้ร้อยละ 90 ของผู้อยู่ในข่ายชำระภาษี และลูกหนี้ภาษีลดลง 
ร้อยละ 5 

9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
9.3 ลดภาระค่าใช้จ่ายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี 
9.4 สร้างความรู้สึกที่ดี ระหว่างประชาชนกับเจ้าหน้าที่ 
9.5 ทำให้ประชาชนมีความรู้ ความเข้าใจ ในการชำระภาษีประจำปี 
9.6 การปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
 
 

ลงชื่อ..........................................ผู้จัดทำ/เสนอแผนฯ 
              (นางลัดดาวัลย์  ขวัญช)ู  
             หวัหน้าฝ่ายพัฒนารายได้ 
 
      ลงชื่อ..........................................ผู้ตรวจทานแผนฯ 
            (นางสาวศุภิกา  นาคะวิโรจน์)  
                ผู้อำนวยการกองคลัง  
 
 
      ลงชื่อ..........................................ผู้เห็นชอบแผนฯ  
               (นายณรงค์  นิคมรัตน์)  
           ปลัดเทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก  
 
 
      ลงชื่อ..........................................ผู้อนุมัติแผนฯ  
               (นางสุชาดา  พันธ์นรา)  
                    นายกเทศมนตรีเมืองสุไหงโก-ลก 
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แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้ 

เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก อำเภอสุไหงโก-ลก จังหวัดนราธิวาส 
เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที ่ทีไ่ด้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้  
 

 1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  
 2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป  
 3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
 4. รับยื่นแบบภาษีต่างๆ  
 5. ดำเนินการในการจัดเก็บรายได้  
 6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารเบื้องต้นเกี่ยวกับการจัดเก็บรายได้  
 7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน  
 

หัวหน้าฝ่ายพัฒนารายได้ 
 

 1. ตรวจสอบความถูกต้องในการชำระและผู้ค้างชำระภาษี 
 2. ติดตาม แก้ไขปัญหา ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 
 3. รายงานผลการจัดเก็บรายได้ทุกประเภท 
 4. ตรวจสอบความถูกต้องของแบบรายการภาษีตามกำหนด 
 5. ประสานงาน รายงานข้อมูลที่ต้องส่งเรื่องฝ่ายกฎหมาย 
 

ผู้อำนวยการกองคลัง 
  

 1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบ 
 2. แจ้งผลการประเมินภาษี  
 3. ตรวจสอบควบคุมการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามแผนดำเนินงาน  

4. แจ้งประเมินภาษตีามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 5. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
 

คณะผู้บริหาร 
 

 1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)  
 2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ  
 3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด  
 4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน  
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
 

ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 
 

เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก อำเภอสุไหงโก-ลก จังหวัดนราธิวาส 
 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 
 

ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนที่ 1 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเตรียมการ  

1.1 สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง โดนอาศัยอำนาจ   
ตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
 

กันยายน-พฤศจิกายน 65 

1.2 จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พฤศจิกายน 65 
1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) และแจ้ง 
เจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(รายบุคคล) 
 

พฤศจิกายน 65 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข ธันวาคม 65 
1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.ประเมินราคา
อัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 
 

มกราคม 66 

1.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี  พฤศจิกายน 65 -กุมภาพันธ์ 
66 

1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  มกราคม 66 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง กุมภาพันธ์ 66 
1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส.6,7) กุมภาพันธ์ 66 
1.10รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์-เมษายน66 

ขั้นตอนที่ 2 
 
 
 

 

ดำเนินการจัดเก็บภาษ ี  

1. รับชำระภาษ ี มีนาคม – เมษายน 66 

2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 66 

 
 
 
 

กรณีปกติ 
-รับชำระภาษี (ชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)  
(ภายในเดือนเมษายน) 

 
 

มีนาคม – เมษายน 66 
 

กรณีพิเศษ   

/2.ชำระ..... 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
หนังสือเตือน) 
 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1              
ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

 

พฤษภาคม – กันยายน 66 
 

2.ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งหนังสือเตือน)  

 
 
พฤษภาคม – กันยายน 66      -รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ

เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
3. ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน  
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 1 ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

 
พฤษภาคม – กันยายนิ 66 

4 ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
    1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (ลงทะเบียน       
เลขที่รับ) 

 
กุมภาพันธ์ – เมษายน 66 

    2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 66 
    3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กันยายน 66 
    4. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 66 

 

ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 
 
 

 

 

ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
1. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
    - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดชำระภาษี ให้มีหนังสือ
แจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  

 

 
 
พฤษภาคม 66 

    - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน  พฤษภาคม-มิถุนายน 66 

    - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา                                    
(มีเบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม)  

 

    - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษี ภายในกำหนดเวลา  
    - ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
 

 

    - มีหนังสือเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและขายทอดตลาด  
      ทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่    
      ได้รับหนังสือแจ้งเตือน  

กันยายน 66 

2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ มิถุนายน 66 
3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการ 
ภาษฯี ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 67 
 

 
/แผนภูมิ…. 

 
 

        -6- 



-7- 
 

แผนภูมิขั้นตอนการจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. แต่งต้ังเจ้าพนักงานสำรวจพนักงาน
ประเมิน และพนักงานเก็บภาษ ี

2. สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
3. ทำบัญชีรายการที่ดิน แสดงประเภท

จำนวนและขนาด 
4. กรมธนารักษส์่งราคาประเมินที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้างให ้อปท. 

อปท. ประกาศบัญชีรายการที่ดิน                            
แสดงประเภทจำนวนและขนาด 

ประกาศราคาประเมิน อัตราภาษี และ
รายละเอียดที่จำเป็น ก่อนวันที่ 1 ก.พ.ของ

ปี ประชาชนตรวจสอบ ไม่ถกูต้อง 

ขอแก้ไขต่อผู้บริหาร 

 
แจ้งการประเมินภายในเดือน ก.พ. ของทุกปี 

ผู้เสียภาษีรับแจ้ง 

พอใจในการประเมิน ไม่พอใจการประเมิน 

ประชาชนเสียภาษ ี

ประชาชนเสียภาษ ี

ที่ อปท. 

ผ่านธนาคาร 

หลังเดือนเมษายน 

อปท.แจง้เตือน 

1. เสียก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน       
เบ้ียปรับ ร้อยละ 10 

2. เสียภายในกำหนดหนังสือแจ้ง
เตือน เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 

3. เสียเกินกำหนดในหนังสือแจ้ง
เตือน เบี้ยปรับ 40 % 

4. เสียเงินเพ่ิมอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน
ของภาษีค้าง 

ย่ืนคัดค้านต่อผู้บริหารท้องถิน่ภายใน 30 วัน 

ผู้บริหารเห็นด้วย ผู้บริหารไม่เห็น
ด้วย 

แจ้งผู้เสียภาษีเพ่ือชำระ
ภาษีหรือให้มารับเงินคืน 
(กรณีได้ชำระเงินแล้ว) 

ภายใน 15 วัน 

ผูเ้สียภาษี อุทธรณ์ต่อ
คณะกรรมการวินิจฉยั
อุทธรณ์ ภายใน 30 วนั                     

นบัแต่ไดรั้บแจง้ 

ผู้เสียภาษีเห็นด้วย ผู้เสียภาษีไม่เห็นด้วย 

ชำระ ฟ้องศาล ภายใน 30 วัน                      
นับแต่ได้รับคำวินิจฉัย ไม่เสียภายใน 90 วัน อปท.มีอำนาจยึดอายัด 

และขายทอดตลาดได้ 

อปท.ส่งข้อมลูการจัดเก็บ จำนวนภาษี                      
ที่จัดเก็บมูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง                             
ให้คณะกรรมการภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง                  
ประจำจังหวัด 

มท.ประมวลผล 

กค. กกถ. 

หมายเหตุ 
 การดำเนินการที่เปลี่ยนแปลงไป 

จากกฎหมายเดิม 
ปีภาษี หมายถึง ปีปฏิทิน 1 มค. ของปี 

ปัจจุบนัผู้เสียภาษียื่นแบบ
แจ้งรายการ เพ่ือเสียภาษ ี                      

ที่ อปท. 
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
งานผลประโยชน์ ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 

เทศบาลเมืองสุไหงโก-ลก อำเภอสุไหงโก-ลก จังหวัดนราธิวาส 
 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ขั้นตอน 
 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 

ขั้นตอนที่ 1 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
   
 

ขั้นตอนที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การเตรียมการ  

1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 65 
 

1.2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  
 

ตุลาคม 65 

1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี   
 

ธันวาคม 65 – กุมภาพันธ์ 66  

1.4 จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบล่วงหน้า  
  

ธันวาคม 65 

 

ดำเนินการจัดเก็บ  
 

 

2.1 กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
 

 

      - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความ
ถูกต้อง  
 

มกราคม-มีนาคม 66  

     - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.3)  
 

มกราคม-เมษายน 66 

2.2 กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม 
 

มีนาคม-กันยายน 66 

     - รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) และตรวจสอบความ
ถูกต้อง 
 

 

     -ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป3)  

2.3 การชำระค่าภาษี เมษายน-กันยายน 66 

 

/ขั้นตอน..... 
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ขั้นตอน 
 

 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 
 

  

กรณีปกติ 
 

 

    -รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 

 

 

กรณีพิเศษ 
 

 

(1) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
ผลการประเมิน 
    -ชำระภาษี และเงินเพ่ิม 
 

 
 
เมษายน-กันยายน 66   

(2) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี 
    1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4) 
  

 
กุมภาพันธ์-พฤษภาคม 66   

    2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรืออกตรวจสถานที่ 
 

กุมภาพันธ์-มิถุนายน 66 

        3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.5) 
 

มีนาคม-กรกฎาคม 66 

    4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
 

มีนาคม-กันยายน 66 

        5. ปฏิบัติตามคำสั่ง (กรณีนำคดีไปสู่ศาล) 
 

 
 

หมายเหตุ  กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติ ระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม  
 
 

 

/ขั้นตอนที่ 3..... 
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ขั้นตอน 
 

 

ขั้นตอนของกิจกรรม 
 

 

ระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน 
 

 

ขั้นตอนที่ 3 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ประเมินผลและเร่งการจัดเก็บ 
 

 

 

3.1 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.1) ภายในกำหนดเวลา 
 

 

 

      -มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่
ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 
 

มีนาคม 66 

     - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผู้ที่
ยังไม่ชำระภาษี 
 

 
 

      - ครั้งที่ 1 พฤษภาคม 66 

      - ครั้งที่ 2 
 

มิถุนายน 66 

      - ครั้งที่ 3 
 

กรกฎาคม 66 

      - รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 
 

เมษายน –กันยายน 66 

      - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่อง
ให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
 

กันยายน 66 

3.2 ยื่นแบบ ภ.ป.1 แล้ว แตไ่ม่ยอมชำระภาษี ภายในกำหนดเวลา  

 - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ชำระภาษี 
 

 

     - ครั้งที่ 1 
 

พฤษภาคม 66 

     - ครั้งที่ 2 
 

มิถุนายน 66 

     - ครั้งที่ 3 
 

กรกฎาคม 66 

  - รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
 

พฤษภาคม-กันยายน 66 

  - ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด
ทรัพย์สิน กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 

ตุลาคม เป็นต้นไป 66 

 
 

/แผนภูมิ..... 
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แผนภูมิขั้นตอนการจัดเกบ็ภาษีป้าย 
 

 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              ขั้นตอนเกี่ยวข้องกับประชาชน   ขั้นตอนการปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ 
 
 
 

ขั้นเตรียม                  
การเตรียมแบบ

พิมพ์เอกสารต่างๆ 

แจ้งใบประเมิน 
(ภ.ป.3) ชำระ
ภายใน 15 วัน 

กรณีไม่ชำระ แจ้งหนังสือเตือน
คร้ังท่ี 1 

 

แจ้งหนังสือเตือน
คร้ังท่ี 2 

 

 

แจ้งหนังสือ
เตือนครั้งที่ 3 

 

แจ้งหนังสือ
ประชาสัมพันธ์ให้
ทราบล่วงหน้า 

รับแบบ ภ.ป.1
ตรวจสอบความถูกต้อง 

ยังไม่ชำระ 

บันทึกรายการป้ายประเมินค่าภาษี
เสนอพนักงานเจ้าหน้าที่ลงนาม 

ชำระ 

แจ้งค่าภาษีกรณี
ชำระ 

ชำระเงินรับ
ใบเสร็จ ภ.ป.7 

ชำระเงินพร้อมเงินเพ่ิม รับใบเสร็จ (ภ.ป.7) 

รวบรวมเอกสารน าเสนองานเร่งรัด เพื่อเสนอ
ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

(ส่งงานนิติการ) 


